
                                 
 

 
 

Poštovani članovi Hrvatske udruge poslodavaca, Hrvatskog saveza zadruga i Udruge gradova, 

 

u sklopu projekta „EU POKRENI SE“, Hrvatska udruga poslodavaca i partneri organiziraju 

dvodnevnu radionicu na temu:  

 
 

Kako pripremiti i prijaviti projekt za financiranje iz EU fondova? 
(Financijski i administrativni aspekt izrade i upravljanja EU projektima)  

 

4. i 5. listopada s početkom u 10:00 sati,  
prostorije HUP Podružnice Rijeka,  

Dolac 8/II, Rijeka   
 

 

 

 

SADRŽAJ RADIONICE 
 

• Predstaviti obrasce Europske komisije za pisanje prijedloga projekata 

• Omogućiti stjecanje novih znanja te ojačati kapacitete polaznika kako bi samostalno 

mogli pristupiti procesu izrade projektnog prijeloga 

• Detaljno obrazložiti postupak pripreme projektnog prijedloga prema stavkama obrasca 

za prijavu projekta, proračuna projekta, projektne stavke, dopuštene i nedopuštene 
troškove 

• Pripremiti s polaznicima praktični primjer prijedloga projekta za odabrani raspisani 

natječaj 

• Pojasniti načine opravdavanja proračunskih troškova (tablice, dokumentacija, računi) 

• Objasniti načine pripreme cjelokupne dokumentacije za dostavu ili slanje nadležnom 
tijelu 

 

POLAZNICI 
 

• mali i srednji poduzetnici, veliki poduzetnici i industrija 

• znanstveno-istraživačke i obrazovane institucije 

• organizacije civilnoga društva 

• zadruge 

• jedinice lokalne i područne samouprave 

 
 



 

 
Ariana Vela, direktorica tvrtke EU PROJEKTI 

Ariana ima desetogodišnje iskustvo rada na projektima financiranim fondovima EU. Urednica 

je i idejna začetnica prvog hrvatskog portal o EU fondovima – eu-projekti.info. U svojoj je 
karijeri radila s predstavnicima javnog, poslovnog i civilnog sektora, a specijalizirala se za 

pripremu i provedbu projekata iz programa IPA, FP7, CIP, LLP i brojnih drugih. Tvrtka EU 
PROJEKTI uspješno surađuje s Hrvatskom udrugom poslodavaca, Hrvatskom obrtničkom 

komorom, Hrvatskim savezom zadruga, Udrugom gradova, brojnim medijima kao što su 
24sata, HINA i Index.hr, tvrtkama kao što su Dalekovod grupa, Nexe grupa, Vipnet, Osječka 

pivovara, Tim kabel i brojnim drugima. Tim EU PROJEKTI uređuju i pišu rubriku „EU 

FONDOVI“ u Business.hr-u te surađuju s brojnim tijelima državne uprave i jedinica lokalne i 

područne samouprave, a dosad su educirali više od 5000 polaznika iz različitih sektora.  

 
 

U privitku dostavljamo program rada i prijavnicu koji molimo da ispunite za sudjelovanje i 

vratite na e-mail smikulec@hup.hr.  

 

Sudjelovanje je besplatno, a zbog ograničenog broja sudionika na predavanje mogu se 

prijaviti maksimalno dvije osobe po organizaciji. 

 

S poštovanjem! 

 
 

 

 
Projekt „EU POKRENI SE!” provodi Hrvatska udruga 

poslodavaca u suradnji s partnerima uz potporu EU! 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
PROGRAM RADA 

 
 

 

PLAN RADA  - 1. DAN 

 

 

10:00 - 10:45   UPRAVLJANJE PROJEKTNIM CIKLUSOM  
 osnove UPC-a 

 faze i njihova relevantnost 

   

10:45 - 11:45 OBRASCI ZA PRIJAVU PROJEKTA 
 predstavljanje obrazaca 

 pitanja i odgovori 
 

11:45 - 12:45  OBRAZAC ZA PRIJAVU PROJEKTA 
 informacije o obrascu i načinu ispunjavanja 

objašnjavanje načina ispunjavanja pojedinih stavki – praktični rad 
temeljem odabranih raspisanih natječaja  

 pitanja i odgovori 

 

���� 12:30 - 13:30  PAUZA 
 

13:30 - 15:00 OBRAZAC ZA PRIJAVU PROJEKTA 
 ispunjavanje pojedinih stavki 

objašnjavanje načina ispunjavanja pojedinih stavki – praktični rad 

temeljem odabranih raspisanih natječaja  

 pitanja i odgovori 

 

� 15:00 - 15:15  PAUZA 
 
15:00 - 16:30 OBRAZAC ZA PRIJAVU PROJEKTA 
 ispunjavanje pojedinih stavki 

objašnjavanje načina ispunjavanja pojedinih stavki – praktični rad 
temeljem odabranih raspisanih natječaja  

 pitanja i odgovori 
 

16:30 – 17:00  ZAKLJUČAK PRVOG DANA EDUKACIJE 
 podjela zadataka i tema za razmišljanje 

 pitanja i odgovori 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

PLAN RADA 2. DAN 
 
10:00 - 11:00 PRORAČUN PROJEKTA 

 objašnjavanje pojmova 

 upoznavanje s proračunskim stavkama 

 pitanja i odgovori 

 

� 11:00 – 11:15  PAUZA  
 

11:15 - 12:30  OBRAZAC ZA IZRADU PRORAČUNA PROJEKTA 
 informacije o obrascu i načinu ispunjavanja 

 objašnjavanje načina ispunjavanja pojedinih stavki 

 pitanja i odgovori 

 

���� 12:30 - 13:30  PAUZA 
 

13:30 - 15:30 IZRADA PRORAČUNA PROJEKTA 

 izrada proračuna projekta u malim grupama 
 predstavljanje izrađenih proračuna  

 pitanja i odgovori 

 
15:30 - 16:00  OPRAVDAVANJE PRORAČUNSKIH STAVKI 
 objašnjavanje propisanih načina opravdavanja utrošenih sredstava 

 pitanja i odgovori 

 

16:00 – 16:45 PRIPREMA DOKUMENTACIJE ZA DOSTAVU / SLANJE 
NADLEŽNOM TIJELU 

 razgovor s polaznicima 

 praktičan rad temeljem raspisanog natječaja 

 pitanja i odgovori 

 

16:45 – 17:00 ZAKLJUČAK  
 


